
光电材料综合测试平台超净间管理要求（试行） 

为营造光电材料综合测试平台良好工作环境，保证超净实验室规范、顺畅、

高效地开展实验工作，特制定超净间基本要求如下。 

 

一、进出管理要求 

1、人员进出 

实验室人员进入超净间均需穿洁净服、洁净鞋或鞋套 

（1）进入洁净室内之前，需在规定之处脱鞋，将鞋置于鞋柜内，外衣置于衣柜

内，柜内不可放置食物等无关杂物。 

（2）进入超净间须先在更衣室将口罩、洁净服、洁净鞋按规定穿戴整齐，再经

风淋室风淋方可进入。 

（3）洁净服、洁净鞋等不得携带出超净间，用完放置于衣柜指定位置。口罩与

手套可视状况自行保管或重复使用。 

（4）外来人员需提前报备、登记，若无超净间实验室负责人或管理人员陪同，

严禁进入超净间。发现无关人员进入超净间，实验室相关负责人要及时劝

出并向平台管理员反映。 

2、物品进出 

（5）设备、家具等物品需提前报备，经安全门进出；进入前在超净间外完成拆

箱，擦拭清洁外表面。 

（6）有毒、刺激性气味的有机溶剂，粉末等试剂原则上禁止入内，确需进入应

提前报备，做好防护及废液处理，避免环境污染。 

（7）物品进出结束后，及时清理现场，关闭安全门，做好清洁工作。 

3、进出风淋室要求 

（8）进出风淋室时推门、拉门必须按门上提示操作，不可随意乱推、乱拉。 

（9）风淋室一次最多可进 2人，必须经过 6秒以上的风淋后才能进入洁净室。 

（10）风淋时禁止拥挤、禁止靠在风淋室的门或墙上，必须对着风淋室吹风口站

立，同时“转圈圈”，以便彻底吹落灰尘，必须等风淋结束后才能推门进入

洁净室。 

（11）出洁净室通过风淋通道时，必须先关好靠洁净室方向的门，然后再推门出

风淋室。 

（12）风淋室风嘴方向正常应是向下吹风，请勿随意拨弄调整好的风嘴方向，以

求达到最大的除尘效果。超净间管理人员要定期对风嘴方向进行检查。 

 

二、超净间实验人员行为要求 

（1）与工作无关的东西或食品等严禁带入超净间，严禁在超净间以内区域（室

内、走廊、更衣室）吃饭、喝水。 

（2）更衣室内小柜中，除了放置洁净服等规定物品外，不得放置其它物品；除

实验及相关用品外，其它物品一概不得携入洁净室内。 

（3）严禁在超净间进行与工作无关的事情。如：追逐、嬉戏打闹、打游戏等。 



（4）严禁在设备上书写及刻画，避免在机器上使用胶带粘贴纸张。 

（5）超净间内严禁烟火，以免发生意外。 

（6）实验人员进入超净间时需妥善保管衣柜、鞋柜钥匙，如有遗失由责任人自

出修理费用。 

（7）所有废弃物及用过的化学品应按照规定方式处理。 

（8）随时保持整洁，勿将垃圾留给别人，手套、指套、废弃物请勿随手丢弃，

应放入垃圾桶内。 

（9）勿将酸及有机溶剂混合倾倒，以免爆炸。有机废液应倒入专用容器中储存，

勿倒入排水系统中。 

（10）非必要相关人员禁止停留在洁净区内，非管理人员禁止操作系统控制程序。 

 

三、设备使用要求 

（1）所有设备均应按照操作手册规定的步骤开机、关机、调试。 

（2）仪器操作需经过培训，考核通过后方可使用。 

（3）及时、准确填写各项记录。实验人员对自己所参与的操作详实地填写相关

记录，要求记录规范、完整、真实。 

（4）开机操作人员遇到故障时，应马上向设备负责人汇报，听候指示，再作处

理 

（5）凡是因设备操作不当造成污染或仪器损坏应尽快报告并接受处理，若有故

意隐瞒一经查实将加重处分，并承担全部损失。 

（6）设备使用完毕应按照规定关机，整理清洁台面，关水、关气、关电，24 h

运行的设备应检查完毕、确定状态正常后方可离开。 

（7）在设备发生异常状况（非紧急状况），请先与设备负责人或设备部工程师联

络后再作处置。 

（8）遇有突然停电、气体外泄、化学品翻洒及火警等紧急状况时应立即停止工

作，并通知设备负责人或平台管理员，并按照紧急步骤处理，在保证个人

安全的前提下尽快关闭水、电、气体等开关。 

 

四、洁净服使用要求 

（1）进入超净间前将口罩、洁净鞋、服按规定依程序穿戴整齐。 

（2）戴口罩时，应将口罩戴在鼻子之上，以将口鼻孔盖住为原则，以免呼吸时

污染物品。 

（3）穿著洁净服前应该先整理服装以及头发，头发必须完全盖在帽内，不得外

露。穿衣时应注意无尘帽应保持平整状态，洁净服不可反穿。 

（4）穿著洁净服后，再穿洁净鞋。 

（5）戴手套时应避免以手碰触手套的手掌及指尖处，戴上手套后，应将手套的

手腕置于衣袖内，以隔绝污染源。 

（6）不论进入或离开超净间，须按规定在更衣室内更换洁净服，不可在其它区

域为之，尤其是不可在超净间内边走边脱。 

（7）脱下洁净服时，其顺序与穿著时相反。进入更衣室后脱下手套洗手完毕才

可开始脱洁净鞋/鞋套、洁净服。 

（8）脱下的洁净服应挂好，并放于更衣室内上层柜子中。 

（9）洁净服、洁净鞋等，应定期清洗，有破损，脱线时，应及时更换。 




